HARRAN ÜNİVERSİTESİ BİRECİK MYO
TEKNİK PROGRAMLAR 
	Dersin Adı
	Kodu
	Yarıyılı
	T+U
	Kredisi
	AKTS

	Bilgisayar
	1202107
	1
	1+1
	2
	2


	Ön koşul Dersler
	


	Dersin Dili
	Türkçe

	Dersin Türü
	Zorunlu

	Dersin Koordinatörü
	

	Dersi Veren 
	Öğr. Gör. Habib DOĞAN

	Dersin Yardımcıları
	

	Dersin Amacı
	Bu derste Elektrik Programı öğrencilerinin temel işletim sistemi bilgisini alması ve Ofis Programları ve İnterneti etkin bir şekilde kullanabilmesi amaçlanmıştır.


	Dersin Öğrenme Çıktıları 
	Bu dersin sonunda öğrenci; 

1. Bir bilgisayarın çalışmasını ana hatlarıyla kavramış olacak;
2. İşletim sistemi ile diğer yazılımlar arasındaki farkları anlayacak

3. Office paketinde sıkça işine yarayacak olan Word, Excel ve Powerpoint programlarını kullanabilecektir.

4. İnterneti kullanabilecek ve internette aradığı bilgiye ulaşabilecek yolları öğrenecektir.



	Dersin İçeriği
	Temel İşletim Sistem Bilgisi

Ofis Programlarından Kelime İşlem, Elektronik Tablolama ve Sunum Programlarının kullanımı

İnternet ve Kullanımı


	Haftalar
	Konular

	1
	Dersin genel içeriği ve donanım ile yazılım farkları. Bir bilgisayarın donanım ünitelerinin genel hatlarıyla tanıtılması.

	2
	Windows XP işletim sisteminin tanıtılması, masaüstü öğeleri ve işlevleri, görev çubuğu, başlat menüsü, klasör oluşturma, dosya oluşturma, klasör ve dosyaların yeniden adlandırılması, silinmesi, taşınması ve kopyalanması

	3
	Windows Gezginini kullanma ve Denetim Masası ayarları 

	4
	MS Word programına giriş. Ara yüzün tanıtılması. Metin girişi.

	5
	Seçme işlemleri. Biçim Menüsü komutlarıyla çalışma.

	6
	Resim ve tablolarla çalışma. Sayfa ayarları. Baskı işlemleri.

	7
	Arasınav

	8
	Excel programının tanıtımı. Hücrelere bilgi girişi. Biçimlendirme.

	9
	Formüllerle çalışma

	10
	Grafik Hazırlama

	11
	Etkili bir sunum hazırlama teknikleri. Slâytlara bilgi girişi ve biçimlendirme işlemleri.

	12
	Sunumlara görsel öğeler ekleme ve animasyon.  Sunumları gösterime sokma.

	13
	İnterneti etkin kullanma metotları

	14
	İnternet üzerinden bilgi alış veriş yöntemleri


	Genel Yeterlilikler

	Öğrenci bir bilgisayarı kendi işinde etkin biçimde kullanabilmeli ve aradığı bir çalışmayı internet ortamından araştırıp bulabilmeli


	Kaynaklar

	Windows ve Entegre Ofis, Zehra Alakoç Burma

Bilgisayar Kullanımı ve İnternet Hasan Çebi BAL




	Değerlendirme Sistemi

	Arasınav:   %40    
Final:      %60
Bütünleme   %60       

	


Ders Kodu 

: 1202107
Ders Adı

: Bilgisayar
Öğretim Üyesi

: Öğr.Gör. Habib DOĞAN
Teori / Pratik / Kredi
:1/1/2 

	Öğrenme Etkinliği
	Tahmin Edilen Süre(Saat)
	Değerlendirme

	Teorik Ders (14 Hafta)
	2X14 = 28
	Derse Katılım

	Rehberli Problem Çözme
	YOK
	

	Bireysel Çalışma
	VAR
	

	Haftalık Ödev Problemlerinin Çözülmesi
	YOK
	

	Dönem Projesi
	YOK
	

	Arasınav Sınav Zamanı

Sınava Hazırlık
	1

10
	Sınav evrakının doğru bilgiye uyumu

	Yarıyıl Sonu Sınavı

Sınava Hazırlık
	1

10
	Sınav evrakının doğru bilgiye uyumu

	Quiz (4 Adet)
	YOK
	

	Araştırma (Internet/Kütüphane)

Literatür Taraması

Konuya Hazırlık
	10
	Derste anlatılan konuların internet ve kütüphanede çeşitli kaynaklardan araştırabilme ve ders aşamasında sunulabilme yetisi

	Diğer (………………………)
	
	

	Diğer (………………………)
	
	

	Toplam Ders Yükü (Saat)
	60
	


