DERS BİLGİ FORMU

	DERSİN ADI
	GENEL MUHASEBE–1

	 BÖLÜM
	MUHASEBE VE VERGİ 

	PROGRAM
	MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

	DÖNEMİ
	BİRİNCİ SINIF GÜZ YARIYILI

	DERSİN DİLİ
	Türkçe

	DERS KATEGORİSİ 
	Zorunlu Ders
	Meslek Dersi
	Seçmeli Ders

	
	
	X
	

	ÖN ŞARTLAR
	

	SÜRE VE DAĞILIMI
	Haftalık Ders Saati
	Okul Eğitimi Süresi
	Bireysel Öğrenme Süresi (Proje, Ödev, Araştırma, İşyeri Eğitimi)
	Toplam

	
	4
	(14-14-14-14) 
56
	(120–56)            64
	(4.30)             120

	KREDİ 
	Ders Kredisi
	AKTS Kredisi

(1kredi=25–30 saat)

(1modül=1 kredi)


	
	
	4

	DERSİN AMACI
	Bu ders ile öğrencinin banka işlemlerini ve muhasebe kayıtlarını yapması amaçlanmaktadır.

	ÖĞRENME ÇIKTILARI VE YETERLİKLER
	1- Hesap planı oluşturmak 

2- Bilanço düzenlemek 

3- Büyük defter ve mizan düzenlemek 

4- Varlık hesaplarını kaydetmek 

	DERSİN İÇERİĞİ VE DAĞILIMI

(MODÜLLER VE HAFTALARA GÖRE DAĞILIMI)
	Hafta
	Modüller/İçerik/Konular

	
	1
	Muhasebe usul ve esaslarını uygulamak

	
	2
	Ana ve alt hesapları oluşturmak

	
	3
	Açılış kaydı düzenlemek

	
	4
	Açılış kaydı düzenlemek

	
	5
	Açılış ve kapanış bilânçosu düzenlemek

	
	6
	Açılış ve kapanış bilânçosu düzenlemek

	
	7
	Büyük defter düzenlemek

	
	8
	Büyük defter düzenlemek

	
	9
	Mizan düzenlemek

	
	10
	Mizan düzenlemek

	
	11
	Dönen varlıkları kaydetmek

	
	12
	Dönen varlıkları kaydetmek

	
	13
	Duran varlıkları kaydetmek 

	
	14
	Duran varlıkları kaydetmek 

	EĞİTİM-ÖĞRETİM

ORTAMI VE DONANIM
	Ortam
	Donanım
	İşyeri

	
	
	
	

	ÖLÇME VE 

DEĞERLENDİRME
	Not/açıklama/öneri:

	
	Yöntem
	Uygulanan yöntem
	Yüzde (%)

	
	Ara Sınavlar
	
	

	
	Ödevler
	
	

	
	Projeler
	
	

	
	Dönem Ödevi
	
	

	
	Laboratuar
	
	

	
	Diğer
	
	

	
	Dönem Sonu Sınavı
	
	

	
	
	
	

	ÖĞRETİM ELEMANI
	En az lisans diplomasına sahip öğretim elemanı

	KAYNAKLAR
	Ders kitabı, yardımcı kitap ve diğer kaynaklar

	İŞBİRLİĞİ YAPILACAK KURUM/KURULUŞLAR
	Ticari işletmeler, Muhasebeciler


MODÜL BİLGİ FORMU

MODÜL

:  HESAP PLANI OLUŞTURMAK

MODÜLÜN KODU
:

BÖLÜM

:  MUHASEBE VE VERGİ

PROGRAM

:  MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

DERS


:  GENEL MUHASEBE

SÜRE


:  30/14

KREDİ


: 1

ÖN KOŞUL

: 
ÖĞRETİM YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
: Anlatım, gösteri, soru-cevap, uygulama, problem çözme, örnek olay incelemesi, grup çalışmaları

EĞİTİM-ÖĞRETİM ORTAMI

: Bilgisayar, projeksiyon, projeksiyon perdesi, tahta, bilgisayar masası, yazıcı

MODÜLÜN AMACI
: Öğrenci, bilanço düzenleyebilecektir.
ÖĞRENME HEDEFLERİ

: 

Öğrenci:

1. Muhasebe usul ve esaslarını uygulayabilecektir.

2. Ana ve alt hesapları oluşturabilecektir.

İÇERİK

1-MUHASEBE

   1.1-Muhasebenin Tanımı

   1.2-Muhasebenin Fonksiyonları

        1.2.1.Kaydetme

        1.2.2.Sınıflandırma

        1.2.3.Özetleme

        1.2.4.Analiz ve Yorum

        1.2.5.Bilgi Verme

   1.3-Muhasebenin Temel Kavramları

        1.3.1. Sosyal Sorumluluk Kavramı

        1.3.2.Kişilik Kavramı

        1.3.3.İşletmenin Sürekliliği Kavramı

        1.3.4.Dönemsellik Kavramı

        1.3.5.Parayla Ölçülme Kavramı

        1.3.6.Maliyet Esası Kavramı

        1.3.7.Tarafsızlık ve Belgelendirme Kavramı

        1.3.8.Tutarlılık Kavramı

        1.3.9.Tam Açıklama Kavramı

        1.3.10.İhtiyatlılık Kavramı

        1.3.11.Önemlilik Kavramı

2- HESAP KAVRAMI

   2.1-Hesabın Şekli

   2.2-Hesaplara İlişkin Terimler

       2.2.1.Hesap Açma

       2.2.2.Hesabın Borçlandırılması

       2.2.3.Hesabın Alacaklandırılması

       2.2.4.Hesabın Kalan (Bakiye)Vermesi

       2.2.5.Hesabın Kapalı Olması

       2.2.6.Aktif Karakterli Hesap

       2.2.7.Pasif Karakterli Hesap

   2.3-Hesapların İşleyiş Kuralları

      2.3.1.Bilanço Hesaplarının İşleyiş Kuralları

      2.3.2.Gelir Tablosu Hesaplarının İşleyiş Kuralları

   2.4-Hesap Planı

      2.4.1.Hesap Çerçevesi

      2.4.2.Tek Düzen Hesap Planı

ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:

1.Gelir-gider, borç-alacak, kar-zarar hakkında soru cevap tekniği ile öğrencinin hazır bulunuşluğu ölçülecektir.

2.Öğrenim sürecinde kazanılan bilgi ve beceri hesapların işleyişi ve bilanço uygulamaları yaptırılarak ölçülecektir. Ödev olarak tek düzen hesap planının internetten araştırılması verilecektir.

3.Öğrencinin modül sonunda kazandığı yeterlik ve gösterdiği performans hesapların işleyiş kuralları ve bilançoya yönelik uygulama sınavı yapılarak ölçülecektir.

AÇIKLAMA
:
	İŞLEM ANALİZ FORMU

	

	MESLEĞİN ADI: MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ: MUHASEBE İŞLEMLERİ YAPMAK 

	
	

	İŞLEM NO:
	İŞLEMİN ADI: MUHASEBE USUL VE ESASLARINI UYGULAMAK

	
	

	YETERLİK.  HESAP PLANI OLUŞTURMAK

	ORTAM(Araç, gereç, ekipman ve koşullar): Muh. Pak. Prog. Bilgisayar, Yazıcı, Kâğıt, Form belgeler, Bilanço, CD, Bilg.masası, Hesap makinesi

	STANDART: Muhasebe sistemi uygulama genel tebliği, Türk muhasebe standartları VUK, TTK

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1-Muhasebeyi, temel ilkelerini ve fonksiyonlarını araştırmak

2-Muhasebenin türlerini ayırt etmek


	1-MUHASEBE

   1.1-Muhasebenin Tanımı

   1.2-Muhasebenin Fonksiyonları

        1.2.1.Kaydetme

        1.2.2.Sınıflandırma

        1.2.3.Özetleme

        1.2.4.Analiz ve Yorum

        1.2.5.Bilgi Verme

   1.3-Muhasebenin Temel Kavramları

        1.3.1. Sosyal Sorumluluk Kavramı

        1.3.2.Kişilik Kavramı

        1.3.3.İşletmenin Sürekliliği Kavramı

        1.3.4.Dönemsellik Kavramı

        1.3.5.Parayla Ölçülme Kavramı

        1.3.6.Maliyet Esası Kavramı

        1.3.7.Tarafsızlık ve Belgelendirme Kavramı

        1.3.8.Tutarlılık Kavramı

        1.3.9.Tam Açıklama Kavramı

        1.3.10.İhtiyatlılık Kavramı

        1.3.11.Önemlilik Kavramı

        1.3.12.Özün Önceliği Kavramı

   1.4-Muhasebenin Türleri 

        1.4.1.Genel Muhasebe

        1.4.2.Maliyet Muhasebesi

        1.4.3.Yönetim Muhasebesi                                    
	1. Hesap makinesi kullanmak

2. Ticari hesaplama yapmak

3. Ticaret belgelerini düzenlemek

4. Bilgisayar kullanmak

5. Mali tablo ve raporları düzenlemek

6. Mali tablo ve raporları yorumlamak

7. Hesap planı kullanmak

8. Beyanname düzenlemek

9. Mevzuatı takip etmek


	1. Yeniliklere açık olmak

2. İş ahlakı ve etik kurallara uymak

3. Araştırmacı olmak

4. İnsanlarla iyi iletişim kurmak

5. Sorumluluk sahibi olmak

6. Organize ve planlı olmak

7.Risk üstlenmek
8.Sır saklamak

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SÜRE:  Yapılış Süresi:20 dakika                                      Öğrenme Süresi: 7 ders saati

	

	NOT:

	


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	

	MESLEĞİN ADI: MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ: MUHASEBE İŞLEMLERİ YAPMAK 

	
	

	İŞLEM NO:
	İŞLEMİN ADI: ANA VE ALT HESAPLARI OLUŞTURMAK

	
	

	YETERLİK: .  HESAP PLANI OLUŞTURMAK

	ORTAM(Araç, gereç, ekipman ve koşullar): Muh. Pak. Prog. Bilgisayar, Yazıcı, Kâğıt, Form belgeler, Bilanço, CD, Bilg.masası, Hesap makinesi

	STANDART: Muhasebe sistemi uygulama genel tebliği, Türk muhasebe standartları VUK, TTK

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1-Hesap kavramı ile ilgili terimleri öğrenmek
2-Borç ve alacak kavramlarını ayırt etmek
3-Hesap açmak
4-Varlık değişimlerini kaydetmek

5-Kaynak değişimlerini kaydetmek

6-Gelir  hesaplarını kaydetmek
7-Gider hesaplarını kaydetmek
8-Hesap planı oluşturmak
9-Hesap planını kullanmak
	2- HESAP KAVRAMI

   2.1-Hesabın Şekli

   2.2-Hesaplara İlişkin Terimler

       2.2.1.Hesap Açma

       2.2.2.Hesabın Borçlandırılması

       2.2.3.Hesabın Alacaklandırılması

       2.2.4.Hesabın Kalan (Bakiye)Vermesi

       2.2.5.Hesabın Kapalı Olması

       2.2.6.Aktif Karakterli Hesap

       2.2.7.Pasif Karakterli Hesap

   2.3-Hesapların İşleyiş Kuralları

      2.3.1.Bilanço Hesaplarının İşleyiş Kuralları

      2.3.2.Gelir Tablosu Hesaplarının İşleyiş Kuralları

   2.4-Hesap Planı

      2.4.1.Hesap Çerçevesi

      2.4.2.Tek Düzen Hesap Planı
	1. Hesap makinesi kullanmak

2. Ticari hesaplama yapmak

3. Ticaret belgelerini düzenlemek

4. Bilgisayar kullanmak

5. Mali tablo ve raporları düzenlemek

6. Mali tablo ve raporları yorumlamak

7. Hesap planı kullanmak

8. Beyanname düzenlemek

9. Mevzuatı takip etmek
	1. Yeniliklere açık olmak

2. İş ahlakı ve etik kurallara uymak

3. Araştırmacı olmak

4. İnsanlarla iyi iletişim kurmak

5. Sorumluluk sahibi olmak

6. Organize ve planlı olmak

7.Risk üstlenmek
8.Sır saklamak

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SÜRE:  Yapılış Süresi:20 dakika                                      Öğrenme Süresi: 7 ders saati

	

	NOT:


MODÜL BİLGİ FORMU

MODÜL

:  BİLANÇO

MODÜLÜN KODU
:
BÖLÜM

:  MUHASEBE VE VERGİ

PROGRAM

:  MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

DERS


:  GENEL MUHASEBE

SÜRE


:  30/14

KREDİ

: 1

ÖN KOŞUL

: 
ÖĞRETİM YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
: Anlatım, gösteri, soru-cevap, uygulama, problem çözme, örnek olay incelemesi, grup çalışmaları

EĞİTİM-ÖĞRETİM ORTAMI

: Bilgisayar, projeksiyon, projeksiyon perdesi, tahta, bilgisayar masası, yazıcı

MODÜLÜN AMACI
: Öğrenci, bilanço düzenleyebilecektir.
ÖĞRENME HEDEFLERİ

: 

Öğrenci:

1. Açılış Kaydı düzenleyebilecektir

2. Açılış ve kapanış bilançosu düzenleyebilecektir.

İÇERİK

1.YEVMİYE (GÜNLÜK) DEFTERİ
   1.1.Yevmiye Defterinin Şekli

   1.2.Açılış Kaydı
      1.2.1.Açılış Kaydını Düzenlemek
      1.2.2.Muhasebe Fişi Düzenlemek

2.TEMEL MALİ TABLOLAR

  2.1-Bilânço 

  2.2-Bilânço İlkeleri

      2.2.1.Varlıklara İlişkin İlkeler

      2.2.2.Kaynaklara İlişkin İlkeler

      2.2.3.Öz Kaynaklara İlişkin İlkeler

  2.3.Bilânçonun Biçimsel Yapısı

      2.3.1.Varlık Kavramı ve Unsurları

      2.3.2.Kaynak Kavramı ve Unsurları

   2.4.Bilânçonun Temel Denkliği

   2.5.Varlık ve Kaynaklardaki Değişmelerin Bilânçoda İzlenmesi

   2.6.Bilânço Düzenlenmesi

   2.6.1.Açılış Bilânçosu Düzenlenmesi

   2.6.2.Kapanış Bilânçosu Düzenlenmesi

 ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:

1.Gelir-gider, borç-alacak, kar-zarar hakkında soru cevap tekniği ile öğrencinin hazır bulunuşluğu ölçülecektir.

2.Öğrenim sürecinde kazanılan bilgi ve beceri hesapların işleyişi ve bilanço uygulamaları yaptırılarak ölçülecektir. Ödev olarak tek düzen hesap planının internetten araştırılması verilecektir.

3.Öğrencinin modül sonunda kazandığı yeterlik ve gösterdiği performans hesapların işleyiş kuralları ve bilançoya yönelik uygulama sınavı yapılarak ölçülecektir.

AÇIKLAMA
:
	İŞLEM ANALİZ FORMU

	

	MESLEĞİN ADI: MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ: MUHASEBE İŞLEMLERİ YAPMAK 

	
	

	İŞLEM NO:
	İŞLEMİN ADI: AÇILIŞ KAYDI DÜZENLEMEK

	
	

	YETERLİK: BİLANÇO DÜZENLEMEK

	ORTAM(Araç, gereç, ekipman ve koşullar): Muh. Pak. Prog. Bilgisayar, Yazıcı, Kâğıt, Form belgeler, Bilanço, CD, Bilg.masası, Hesap makinesi

	STANDART: Muhasebe sistemi uygulama genel tebliği, Türk muhasebe standartları VUK, TTK

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1-Bilanço esasına göre defter tutan tacirleri ayırt etmek

2-Yevmiye defteri şekli çizmek

3-Açılış bilançosu düzenlemek

4- Açılış kaydı düzenlemek

5-Muhasebe fişlerinin türleri ve faydaların bilmek

6-Yevmiye maddelerinin türlerini ayırt etmek
	1.YEVMİYE (GÜNLÜK) DEFTERİ
   1.1.Yevmiye Defterinin Şekli

   1.2.Açılış Kaydı
      1.2.1.Açılış Kaydını Düzenlemek
      1.2.2.Muhasebe Fişi Düzenlemek 
	1. Hesap makinesi kullanmak

2. Ticari hesaplama yapmak

3. Ticaret belgelerini düzenlemek

4. Bilgisayar kullanmak

5. Mali tablo ve raporları düzenlemek

6. Mali tablo ve raporları yorumlamak

7. Hesap planı kullanmak

8. Beyanname düzenlemek

9. Mevzuatı takip etmek
	1. Yeniliklere açık olmak

2. İş ahlakı ve etik kurallara uymak

3. Araştırmacı olmak

4. İnsanlarla iyi iletişim kurmak

5. Sorumluluk sahibi olmak

6. Organize ve planlı olmak

7.Risk üstlenmek
8.Sır saklamak

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SÜRE:  Yapılış Süresi:20 dakika                                      Öğrenme Süresi: 7 ders saati

	

	NOT:

	


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	

	MESLEĞİN ADI: MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ: MUHASEBE İŞLEMLERİ YAPMAK 

	
	

	İŞLEM NO:
	İŞLEMİN ADI: AÇILIŞ VE KAPANIŞ BİLÂNÇOSU DÜZENLEMEK

	
	

	YETERLİK: BİLÂNÇO DÜZENLEMEK

	ORTAM(Araç, gereç, ekipman ve koşullar): Muh. Pak. Prog. Bilgisayar, Yazıcı, Kâğıt, Form belgeler, Bilanço, CD, Bilg.masası, Hesap makinesi

	STANDART: Muhasebe sistemi uygulama genel tebliği, Türk muhasebe standartları VUK, TTK

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1- Varlık ve kaynak kavramını örneklendirmek
2- Basit bilanço şeklini çizmek.
3- Bilanço şekli üzerine bilanço unsurlarını yazmak.
4- Aktif ve pasif bölümleri oluşturan iktisadi değerleri tanımak.
5- Varlık ve kaynakları doğru bölümlere yazmak.
6- Varlık ve kaynaklardaki değişmeleri bilanço üzerinde doğru şekilde kaydetmek
7- Bilanço üzerinde bilanço temel denkliğini sağlamak
8-Açılış bilançosu düzenlemek

9-Kapanış bilançosu düzenlemek
	2.TEMEL MALİ TABLOLAR

  2.1-Bilânço 

  2.2-Bilânço İlkeleri

      2.2.1.Varlıklara İlişkin İlkeler

      2.2.2.Kaynaklara İlişkin İlkeler

      2.2.3.Öz Kaynaklara İlişkin İlkeler

  2.3.Bilânçonun Biçimsel Yapısı

      2.3.1.Varlık Kavramı ve Unsurları

      2.3.2.Kaynak Kavramı ve Unsurları

   2.4.Bilânçonun Temel Denkliği

   2.5.Varlık ve Kaynaklardaki Değişmelerin Bilânçoda İzlenmesi

   2.6.Bilânço Düzenlenmesi

   2.6.1.Açılış Bilânçosu Düzenlenmesi

   2.6.2.Kapanış Bilânçosu Düzenlenmesi
	1. Hesap makinesi kullanmak

2. Ticari hesaplama yapmak

3. Ticaret belgelerini düzenlemek

4. Bilgisayar kullanmak

5. Mali tablo ve raporları düzenlemek

6. Mali tablo ve raporları yorumlamak

7. Hesap planı kullanmak

8. Beyanname düzenlemek

9. Mevzuatı takip etmek
	1. Yeniliklere açık olmak

2. İş ahlakı ve etik kurallara uymak

3. Araştırmacı olmak

4. İnsanlarla iyi iletişim kurmak

5. Sorumluluk sahibi olmak

6. Organize ve planlı olmak

7.Risk üstlenmek
8.Sır saklamak

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SÜRE:  Yapılış Süresi:20 dakika                                      Öğrenme Süresi: 7 ders saati

	

	NOT:


MODÜL BİLGİ FORMU

MODÜL

:  BÜYÜK DEFTER VE MİZAN

MODÜLÜN KODU
:

BÖLÜM

:  MUHASEBE VE VERGİ

PROGRAM

:  MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

DERS


:  GENEL MUHASEBE

SÜRE


:  30/14

KREDİ


: 1

ÖN KOŞUL

: 
ÖĞRETİM YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
: Anlatım, gösteri, soru-cevap, uygulama, problem çözme, örnek olay incelemesi, grup çalışmaları

EĞİTİM-ÖĞRETİM ORTAMI

: Bilgisayar, projeksiyon, projeksiyon perdesi, tahta, bilgisayar masası, yazıcı

MODÜLÜN AMACI
: Öğrenci, büyük defter ve mizan düzenleyebilecektir.
ÖĞRENME HEDEFLERİ

: 

Öğrenci:

1. Büyük defter düzenleyebilecektir.

2. Mizan düzenleyebilecektir.

İÇERİK

1. BÜYÜK DEFTER

1.1. Düzenleme kuralları

1.2. Yevmiye Defteri ile Büyük Defter İlişkisi

1.3. Açılış Kaydının Büyük Deftere Aktarılması

1.4. Büyük Defter Yardımcı Defter Bağlantısı

2. MİZAN

2.1.Aylık Mizan

2.2.Genel Geçici Mizan

2.3.Kesin Mizan 

 ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:

1.Tek düzen hesap planında hesapların işleyişi konusunda uygulama tekniği ile öğrencinin hazır bulunuşluğu ölçülecektir.

2.Öğrenim sürecinde kazanılan bilgi ve beceri büyük defter ve mizan uygulamaları yaptırılarak ölçülecektir. Ödev olarak tek düzen hesap planının internetten araştırılması verilecektir.

3.Öğrencinin modül sonunda kazandığı yeterlik ve gösterdiği performans büyük defter ve mizan düzenlemeye yönelik uygulama sınavı yapılarak ölçülecektir.

AÇIKLAMA
:
	İŞLEM ANALİZ FORMU

	

	MESLEĞİN ADI:  MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ: MUHASEBE İŞLEMLERİ YAPMAK 

	
	

	İŞLEM NO:
	İŞLEMİN ADI: BÜYÜK DEFTER DÜZENLEMEK

	
	

	YETERLİK: BÜYÜK DEFTER VE MİZAN DÜZENLEMEK

	ORTAM(Araç, gereç, ekipman ve koşullar): Muh. Pak. Prog. Bilgisayar, Yazıcı, Kâğıt, Form belgeler, Bilanço, CD, Bilg.masası, Hesap makinesi

	STANDART: Muhasebe sistemi uygulama genel tebliği, Türk muhasebe standartları VUK, TTK

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1.Büyük defter temin etmek
2.Defterin sol yaprağının borç, sağ yaprağının alacak tarafı olduğunu görmek
3.Sağ ve sol yaprağa aynı numara verildiğini görmek
4.Ortaya hesabın adının yazılışını görmek

5.Hesabın, yevmiyede borç tarafında ise borca, alacak tarafında ise alacağa yazıldığını görmek ve yevmiye maddesinin tarih ve numarasını yazmak 
6.Açıklamayı yazmak
7.Tutarı yazmak

8.Kullanılan her hesap için ayrı ayrı büyük defter sayfası oluşturmak
	1. BÜYÜK DEFTER

    1.1.Düzenleme Kuralları  

    1.2.Yevmiye Defteri ile Büyük Defter İlişkisi

    1.3.Açılış Kaydının Büyük Deftere Aktarılması

    1.4.Büyük Defter Yardımcı Defter Bağlantısı 
	1. Hesap makinesi kullanmak

2. Ticari hesaplama yapmak

3. Ticaret belgelerini düzenlemek

4. Bilgisayar kullanmak

5. Mali tablo ve raporları düzenlemek

6. Mali tablo ve raporları yorumlamak

7. Hesap planı kullanmak

8. Beyanname düzenlemek

9. Mevzuatı takip etmek
	1. Yeniliklere açık olmak

2. İş ahlakı ve etik kurallara uymak

3. Araştırmacı olmak

4. İnsanlarla iyi iletişim kurmak

5. Sorumluluk sahibi olmak

6. Organize ve planlı olmak

7.Risk üstlenmek
8.Sır saklamak

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SÜRE:  Yapılış Süresi:10 dakika                                      Öğrenme Süresi: 7 ders saati

	

	NOT:

	


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	

	MESLEĞİN ADI: MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ: MUHASEBE İŞLEMLERİ YAPMAK 

	
	

	İŞLEM NO:
	İŞLEMİN ADI: MİZAN DÜZENLEMEK

	
	

	YETERLİK: BÜYÜK DEFTER VE MİZAN DÜZENLEMEK

	ORTAM(Araç, gereç, ekipman ve koşullar): Muh. Pak. Prog. Bilgisayar, Yazıcı, Kâğıt, Form belgeler, Bilanço, CD, Bilg.masası, Hesap makinesi

	STANDART: Muhasebe sistemi uygulama genel tebliği, Türk muhasebe standartları VUK, TTK

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1.Mizan ve mizan türlerini tanımak

2.Mizan düzenleme zamanlarını ayırt etmek

3.Büyük defter toplamlarından yararlanarak mizan düzenlemek

4.Mizanı kontrol etmek


	2. MİZAN

    2.1.Aylık Mizan

    2.2.Genel Geçici Mizan

    2.3.Kesin Mizan


	1. Hesap makinesi kullanmak

2. Ticari hesaplama yapmak

3. Ticaret belgelerini düzenlemek

4. Bilgisayar kullanmak

5. Mali tablo ve raporları düzenlemek

6. Mali tablo ve raporları yorumlamak

7. Hesap planı kullanmak

8. Beyanname düzenlemek

9. Mevzuatı takip etmek


	1. Yeniliklere açık olmak

2. İş ahlakı ve etik kurallara uymak

3. Araştırmacı olmak

4. İnsanlarla iyi iletişim kurmak

5. Sorumluluk sahibi olmak

6. Organize ve planlı olmak

7.Risk üstlenmek
8.Sır saklamak

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SÜRE:  Yapılış Süresi:40 dakika                                      Öğrenme Süresi: 7 ders saati

	

	NOT:


MODÜL BİLGİ FORMU

MODÜL

:  VARLIK HESAPLARI

MODÜLÜN KODU
:

BÖLÜM

:  MUHASEBE VE VERGİ

PROGRAM

:  MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

DERS


:  GENEL MUHASEBE

SÜRE


:  30/14

KREDİ


: 1

ÖN KOŞUL

: 
ÖĞRETİM YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
: Anlatım, gösteri, soru-cevap, uygulama, problem çözme, örnek olay incelemesi, grup çalışmaları

EĞİTİM-ÖĞRETİM ORTAMI

: Bilgisayar, projeksiyon, projeksiyon perdesi, tahta, bilgisayar masası, yazıcı

MODÜLÜN AMACI
: Öğrenci, varlık hesaplarını kaydedebilecektir.
ÖĞRENME HEDEFLERİ

: 

Öğrenci:

1. Dönen varlıkları kaydedebilecektir.

2. Duran varlıkları kaydedebilecektir.

İÇERİK

1-DÖNEN VARLIKLAR

        1.1.Hazır Değerler

        1.2.Menkul Kıymetler

        1.3.Ticari Alacaklar

        1.4.Diğer Alacaklar

        1.5.Stoklar

        1.6.Yıllara Yaygın İnşaat ve Onarım Maliyetleri

        1.7.Gelecek Aylara Ait Giderler ve Gelir Tahakkuklar

        1.8.Diğer Dönen Varlıklar

2-DURAN VARLIKLAR

       2.1.Ticari Alacaklar

       2.2.Diğer Alacaklar

       2.3.Mali Duran Varlıklar

       2.4.Maddi Duran Varlıklar

       2.5.Maddi Olmayan Duran Varlıklar

       2.6.Özel Tükenmeye Tabi Varlıklar

       2.7.Gelecek Yıllara Ait Giderler ve Gelir Tahakkukları

       2.8.Diğer Duran Varlıklar

ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:

1.Tek düzen hesap planında hesapların işleyişi konusunda uygulama tekniği ile öğrencinin hazır bulunuşluğu ölçülecektir.

2.Öğrenim sürecinde kazanılan bilgi ve beceri dönen varlık, duran varlık ve envanter işlemlerinin kaydı uygulamaları yaptırılarak ölçülecektir. Ödev olarak varlık hesaplarını içeren monografi uygulaması verilecektir.

3.Öğrencinin modül sonunda kazandığı yeterlik ve gösterdiği performans varlık hesaplarını yevmiye defterine kaydetmeye yönelik uygulama sınavı yapılarak ölçülecektir.

AÇIKLAMA
:
	İŞLEM ANALİZ FORMU

	

	MESLEĞİN ADI: MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ: MUHASEBE İŞLEMLERİ YAPMAK 

	
	

	İŞLEM NO:
	İŞLEMİN ADI: DÖNEN VARLIKLARI KAYDETMEK

	
	

	YETERLİK: VARLIK HESAPLARINI KAYDETMEK

	ORTAM(Araç, gereç, ekipman ve koşullar): Muh. Pak. Prog. Bilgisayar, Yazıcı, Kâğıt, Form belgeler, Bilanço, CD, Bilg.masası, Hesap makinesi

	STANDART: Muhasebe sistemi uygulama genel tebliği, Türk muhasebe standartları VUK, TTK

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1-Hesap plânı kullanmak

2-Hesapların işleyiş kurallarını tekrar etmek
3-Dönen varlık hesaplarını kaydetmek


	1-DÖNEN VARLIKLAR

        1.1.Hazır Değerler

        1.2.Menkul Kıymetler

        1.3.Ticari Alacaklar

        1.4.Diğer Alacaklar

        1.5.Stoklar

        1.6.Yıllara Yaygın İnşaat ve Onarım Maliyetleri

        1.7.Gelecek Aylara Ait Giderler ve Gelir Tahakkuklar

        1.8.Diğer Dönen Varlıklar
	1. Hesap makinesi kullanmak

2. Ticari hesaplama yapmak

3. Ticaret belgelerini düzenlemek

4. Bilgisayar kullanmak

5. Mali tablo ve raporları düzenlemek

6. Mali tablo ve raporları yorumlamak

7. Hesap planı kullanmak

8. Beyanname düzenlemek

9. Mevzuatı takip etmek
	1. Yeniliklere açık olmak

2. İş ahlakı ve etik kurallara uymak

3. Araştırmacı olmak

4. İnsanlarla iyi iletişim kurmak

5. Sorumluluk sahibi olmak

6. Organize ve planlı olmak

7.Risk üstlenmek
8.Sır saklamak

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SÜRE:  Yapılış Süresi:8 saat                                     Öğrenme Süresi: 7 ders saati

	

	NOT:

	


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	

	MESLEĞİN ADI: MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ: MUHASEBE İŞLEMLERİ YAPMAK 

	
	

	İŞLEM NO:
	İŞLEMİN ADI: DURAN VARLIKLARI KAYDETMEK

	
	

	YETERLİK: VARLIK HESAPLARINI KAYDETMEK

	ORTAM(Araç, gereç, ekipman ve koşullar): Muh. Pak. Prog. Bilgisayar, Yazıcı, Kâğıt, Form belgeler, Bilanço, CD, Bilg.masası, Hesap makinesi

	STANDART: Muhasebe sistemi uygulama genel tebliği, Türk muhasebe standartları VUK, TTK

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1-Hesap plânı kullanmak

2-Hesapların işleyiş kurallarını tekrar etmek
3-Duran varlık hesaplarını kaydetmek

4-Dönen varlık ve duran varlık hesaplarını ayırt etmek 
	2-DURAN VARLIKLAR

       2.1.Ticari Alacaklar

       2.2.Diğer Alacaklar

       2.3.Mali Duran Varlıklar

       2.4.Maddi Duran Varlıklar

       2.5.Maddi Olmayan Duran Varlıklar

       2.6.Özel Tükenmeye Tabi Varlıklar

       2.7.Gelecek Yıllara Ait Giderler ve Gelir Tahakkukları

       2.8.Diğer Duran Varlıklar
	1. Hesap makinesi kullanmak

2. Ticari hesaplama yapmak

3. Ticaret belgelerini düzenlemek

4. Bilgisayar kullanmak

5. Mali tablo ve raporları düzenlemek

6. Mali tablo ve raporları yorumlamak

7. Hesap planı kullanmak

8. Beyanname düzenlemek

9. Mevzuatı takip etmek
	1. Yeniliklere açık olmak

2. İş ahlakı ve etik kurallara uymak

3. Araştırmacı olmak

4. İnsanlarla iyi iletişim kurmak

5. Sorumluluk sahibi olmak

6. Organize ve planlı olmak

7.Risk üstlenmek
8.Sır saklamak

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	SÜRE:  Yapılış Süresi:6 saat                                      Öğrenme Süresi: 7 ders saati

	

	NOT:
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