DERS BİLGİ FORMU 
	DERSİN ADI
	İÇERİK YÖNETİM SİSTEMİ

	BÖLÜM
	BİLGİSAYAR TEKNOLOJİLERİ 

	PROGRAM
	BİLGİSAYAR PROGRAMCILIĞI

	DÖNEMİ
	

	DERSİN DİLİ
	Türkçe

	DERS KATEGORİSİ 
	Zorunlu Ders
	Meslek Dersi
	Seçmeli Ders

	
	
	x
	

	ÖN ŞARTLAR
	

	SÜRE VE DAĞILIMI
	Haftalık Ders Saati
	Okul Eğitimi Süresi
	Bireysel Öğrenme Süresi (Proje, Ödev, Araştırma, İş Yeri Eğitimi)
	Toplam

	
	2
	(10+10)=28
	28
	(28+28)=56

	KREDİ 
	Ders Kredisi
	AKTS Kredisi

(1kredi=25-30 saat)

(1modül=1 kredi)

	
	
	2

	DERSİN AMACI
	Bu ders ile öğrenci; içerik yönetim sisteminin kurulumu, site yönetimi ve sistem yönetim işlemlerini yapabilecektir.

	ÖĞRENME ÇIKTILARI VE YETERLİKLER
	1. İçerik yönetim sistemini kurmak

2. İçerik yönetim sistemini yönetmek yeterlikleri kazandırılacaktır.

	DERSİN İÇERİĞİ VE DAĞILIMI

(MODÜLLER VE HAFTALARA GÖRE DAĞILIMI)
	Hafta
	Modüller/İçerik/Konular

	
	1
	İçerik Yönetim Sistemi

	
	2
	İçerik Yönetim Sistemi

	
	3
	İçerik Yönetim Sistemi

	
	4
	Site Yönetimi

	
	5
	Site Yönetimi

	
	6
	Site Yönetimi

	
	7
	Site Yönetimi

	
	8
	İçerik Yönetimi

	
	9
	İçerik Yönetimi

	
	10
	İçerik Yönetimi

	
	11
	Bileşen Yönetimi

	
	12
	Bileşen Yönetimi

	
	13
	Eklenti Yönetimi

	
	14
	Araçların Yönetimi

	
	15
	

	
	16
	

	EĞİTİM-ÖĞRETİM

ORTAMI VE DONANIM
	Ortam
	Donanım
	İş Yeri

	
	
	
	

	ÖLÇME VE 

DEĞERLENDİRME
	Not/açıklama/öneri:

	
	Yöntem
	Uygulanan yöntem
	Yüzde (%)

	
	Ara Sınavlar
	
	

	
	Ödevler
	
	

	
	Projeler
	
	

	
	Dönem Ödevi
	
	

	
	Laboratuvar
	
	

	
	Diğer
	
	

	
	Dönem Sonu Sınavı
	
	

	
	
	
	

	KAYNAKLAR
	Ders kitabı, yardımcı kitap ve diğer kaynaklar

	İŞ BİRLİĞİ YAPILACAK KURUM/KURULUŞLAR
	Çevrede bulunan kamu veya özel işletmeler


MODÜL BİLGİ FORMU
MODÜL


:  KURULUM VE SİTE YÖNETİMİ
MODÜLÜN KODU

:  
BÖLÜM


:  BİLGİSAYAR TEKNOLOJİLERİ
PROGRAM


:  BİLGİSAYAR PROGRAMCILIĞI
DERS



:  İÇERİK YÖNETİM SİSTEMİ
SÜRE



: 28/14
KREDİ
:  1  (1 modül (30 saat) = 1 AKTS kredisidir.)
ÖN KOŞUL


:
ÖĞRETİM YÖNTEM 
VE TEKNİKLERİ
:  Öğretim yöntem ve teknikleri olarak  anlatım, göstererek yaptırma, problem çözme, soru-cevap, grup çalışması, uygulamalı çalışma, araştırma ve bireysel öğretim yöntem ve teknikleri uygulanabilir.
EĞİTİM-ÖĞRETİM
ORTAMI


:  Bilgisayar laboratuvarı, içerik yönetim sistemi yazılımı
MODÜLÜN AMACI

: Bu modülü başarı ile tamamlayan öğrenci; içerik yönetim sisteminin ve site yönetiminin düzenli ve verimli çalışması için gerekli şartlara uygun içerik yönetim sistemini kurup site yönetimini yapabilecektir. 
ÖĞRENME HEDEFLERİ 
: Öğrenci;
1. İçerik yönetim sisteminin kurulumunu yapabilecektir.
2. Site ayarlarını ve yönetimini yapabilecektir.

İÇERİK


: 
1. İÇERİK YÖNETİM SİSTEMİ 
1.1.  İçerik yönetim sisteminin avantajları
1.2.  İçerik yönetim sistemi kurulumu 
1.3.  Sürümler arası geçiş (migration)
2. SİTE YÖNETİMİ

2.1.  Site genel yapılandırması
2.1.1. Site

2.1.2. Sistem

2.1.3. Sunucu 

2.2.  Kullanıcı yöneticisi

2.2.1. Yönetici bilgileri

2.2.2. Yeni kullanıcı ekleme
2.2.3. Kullanıcıları düzenleme
2.2.4. Kullanıcıları silme
2.3.  Ortam Yöneticisi

2.3.1. Mini resim görünümü
2.3.2. Ayrıntılı görünüm
2.3.3. Dosya ve dizin işlemleri
2.4.  Menü yöneticisi

2.4.1. Menü oluşturma

2.4.2. Menüyü düzenleme

2.4.3. Menü öğeleri oluşturma
ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:

A. ÖLÇME

Öğrencinin yeterliği kazanıp kazanmadığı, aşağıdaki bilgi ve başarım (performans) ölçütlerine göre ölçülecektir:

1. Kurulum öncesi kontrolleri yapar
2. Veritabanını oluşturur, kontrollerini ve ayarlarını yapar
3. FTP ayarlarını yapar
4. Kurulumda ana yapılandırma ayarlarını yapar
5. Oluşturulacak site adını belirler
6. Eski içerik yönetim sisteminden yeni içerik yönetim sistemine geçiş yapar
7. Sitenin genel yapılandırma ayarlarını yapar
8. Üstveri bilgisi ayarlarını yapar
9. Sistem, kullanıcı ve ortam ayarlarını yapar
10. Hata ayıklama, ön bellek, oturum, sunucu, FTP, veritabanı ve E-posta ayarlarını yapar
11. Kullanıcı yöneticisini yönetir
12. Ortam ve menü yöneticisini kullanır
B. BİLGİ KANITLARI VE DEĞERLENDİRMESİ

İçerikte verilen bilgiler, bilgiye yönelik ölçme araçları (çoktan seçmeli, kısa cevaplı ve yapılandırılmış sorulardan oluşan yazılı sınavlar) ile ölçülecektir. Değerlendirmenin  %30’unu bu sınavlar oluşturur.

C. BAŞARIM KANITLARI VE DEĞERLENDİRMESİ

Başarım ölçütleri; uygulamaya yönelik ölçme araçları (Proje ödevi, derecelendirme ölçeği ve kontrol listesi) kullanılarak ölçülecektir. Değerlendirme, ölçme aracına (Proje ödevi, derecelendirme ölçeği ve kontrol listesi vs) göre yapılacaktır. Öğrencinin başarılı olabilmesi için kontrol listesindeki tüm değerlendirme kriterlerini başarması gerekmektedir. Değerlendirmenin % 70’ini bu sınav oluşturur.

	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	 WEB PROGRAMCILIĞI
	İŞ
	İçerik yönetim sistemini kullanmak

	İŞLEM NU.
	 1
	İŞLEMİN ADI
	İçerik yönetim sisteminin kurulumunu yapmak

	YETERLİK
	İçerik yönetim sistemini kurmak

	ORTAM (Araç Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	WEB Sunucusu, içerik yönetim sistemi programı

	İŞLEMİN STANDARTI
	İçerik yönetim sistemi kurulum yönergeleri

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Kurulum öncesi kontrolleri yapmak

2. Veritabanını oluşturmak 

3. Kurulum kontrollerini yapmak

4. Veritabanı erişim temel ayarlarını yapmak

5. FTP ayarlarını yapmak

6. Kurulumda ana yapılandırma ayarlarını yapmak

7. Oluşturulacak site adını belirlemek

8. Eski içerik yönetim sisteminden yeni içerik yönetim sistemine geçiş yapmak


	A.İÇERİK YÖNETİM SİSTEMİ 
1. İçerik yönetim sisteminin avantajları

2. İçerik yönetim sistemi kurulumu 
3. Sürümler arası geçiş (migration) 
	1. Uygun ve güncel içerik yönetim sistemi programını seçerek kurulumunu yapmak 

2. Sürümler arasında geçişi hatasız uygulamak


	1. Kurulum yönergelerini dikkatli okumak

2. Kurulum basamaklarında verilen uyarı mesajlarını dikkate almak

	SÜRE: Meslek Elemanının İşlemi Yaptığı Süre: 30 dakika                       





İşlemin Öğrenme Süresi: 12/ 6 saat

	NOT:  Bilgi sayfalarında verilen konuların öğrenci tarafından anlaşıldığını test eden ve işlem basamakları ile uyuşan bir uygulama faaliyeti oluşturulmasına dikkat ediniz.


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	 WEB PROGRAMCILIĞI
	İŞ
	İçerik yönetim sistemini kullanmak

	İŞLEM NU.
	 2
	İŞLEMİN ADI
	Site yönetimini yapmak

	YETERLİK
	İçerik yönetim sistemini kurmak

	ORTAM (Araç Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	WEB Sunucusu, içerik yönetim sistemi programı

	İŞLEMİN STANDARTI
	Sitenin etkin ve düzenli çalışması için gerekli şartlar

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Sitenin genel yapılandırma ayarlarını yapmak

2. Üstveri bilgisi ayarlarını yapmak

3. Sistem ayarlarını yapmak

4. Kullanıcı ayarlarını yapmak

5. Ortam ayarlarını yapmak

6. Hata ayıklama ayarlarını yapmak

7. Ön bellek ayarlarını yapmak

8. Oturum ayarlarını yapmak

9. Sunucu ayarlamalarını yapmak

10. FTP ayarlarını yapmak

11. Veritabanı ayarlarını yapmak

12. E-Posta ayarlarını yapmak 

13. Kullanıcı yöneticisini yönetmek

14. Ortam yöneticisini kullanmak

15. Menü yöneticisini kullanmak


	B.SİTE YÖNETİMİ

1. Site genel yapılandırması
a. Site

b. Sistem

c. Sunucu 

2. Kullanıcı yöneticisi

a. Yönetici bilgileri

b. Yeni kullanıcı ekleme
c. Kullanıcıları düzenleme

d. Kullanıcıları silme

3. Ortam yöneticisi

a. Mini resim görünümü
b. Ayrıntılı görünüm

c. Dosya ve dizin İşlemleri

4. Menü yöneticisi

a. Menü oluşturma

b. Menüyü düzenleme

c. Menü öğeleri oluşturma

	1. Site genel ayarlarını yapmak

2. Kullanıcı yönetimi yapmak

3. Ortam dosyalarının yönetimini yapmak

4. Menü öğelerinin yönetimini hatasız yapmak


	1. Gizlilik kurallarına uymak

2. Site güvenliğine önem vermek

	SÜRE: Meslek Elemanının İşlemi Yaptığı Süre: 4 saat                       





İşlemin Öğrenme Süresi: 16/8 saat

	NOT:  Bilgi sayfalarında verilen konuların öğrenci tarafından anlaşıldığını test eden ve işlem basamakları ile uyuşan bir uygulama faaliyeti oluşturulmasına dikkat ediniz.


MODÜL BİLGİ FORMU

MODÜL


:  SİSTEM YÖNETİMİ

MODÜLÜN KODU

:  

BÖLÜM


:  BİLGİSAYAR TEKNOLOJİLERİ
PROGRAM


:  BİLGİSAYAR PROGRAMCILIĞI
DERS



:  İÇERİK YÖNETİM SİSTEMİ

SÜRE



: 28/14
KREDİ
:  1  (1 modül (30 saat) = 1 AKTS kredisidir)
ÖN KOŞUL


:   

ÖĞRETİM YÖNTEM 

VE TEKNİKLERİ
:  Öğretim yöntem ve teknikleri olarak  anlatım, göstererek yaptırma, problem çözme, soru-cevap, grup çalışması, uygulamalı çalışma, araştırma ve bireysel öğretim yöntem ve teknikleri uygulanabilir.

EĞİTİM-ÖĞRETİM

ORTAMI


:  Bilgisayar laboratuvarı, içerik yönetim sistemi yazılımı

MODÜLÜN AMACI
: Bu modülü başarı ile tamamlayan öğrenci; sitenin düzenli ve verimli çalışması için gerekli şartlara uygun içerik yönetim sistemini eklenti, bileşen ve araçlarıyla yönetebilecektir. 

ÖĞRENME HEDEFLERİ 
: Öğrenci;

1. İçerik yönetimini yapabilecektir.

2. Bileşenlerin yönetimini yapabilecektir.

3. Eklentilerin yönetimini yapabilecektir.

4. Araçların yönetimini yapabilecektir.

İÇERİK


: 

1. İÇERİK YÖNETİMİ

1.1. Bölüm yöneticisi

1.1.1. Bölüm oluşturma

1.1.2. Bölüm düzenleme

1.1.3. Bölüm kopyalama 

1.1.4. Bölüm silme

1.1.5. Bölümü yayınlama veya yayından kaldırma
1.2. Kategori yöneticisi

1.2.1. Kategori oluşturma

1.2.2. Kategoriyi düzenleme

1.2.3. Taşıma ve silme

1.3. Makale yöneticisi

1.3.1. Yeni makale oluşturma
1.3.2. Devamını oku linki
1.3.3. Sayfa sonu ekleme
1.3.4. Üstveri bilgisi ekleme
1.3.5. Makale yöneticisi özelliklerini düzenleme
1.3.6. Arşive alma/çıkarma
1.4. Ön Sayfa yöneticisi

2. BİLEŞEN YÖNETİMİ

2.1. Reklam 

2.1.1. Reklam yöneticisi

2.1.2. Reklam içeriği düzenleme
2.2. İletişim 

2.2.1. İletişim yöneticisi

2.2.2. İletişim ayrıntıları 

2.3. Haberler beslemeleri

2.3.1. Haber beslemesi yöneticisi
2.3.2. Haber beslemesi düzenleme
2.4. Anketler

2.4.1. Anket yöneticisi

2.4.2. Anket düzenleme

2.5. Arama

2.5.1. Genel yapılandırma

2.5.2. Arama modülü ile bağlantı
2.6. İnternet bağlantıları

2.6.1. WEB bağlantısı yöneticisi
2.6.2. WEB bağlantılarını düzenleme
3. EKLENTİ YÖNETİMİ

3.1. Eklentiler

3.1.1. Eklenti kurma

3.1.2. Eklenti kaldırma
3.2. Modül yönetimi

3.2.1. Modül oluşturma

3.2.2. Modül düzenleme

3.3. Uyumlu ek (mambot)
3.3.1. Uyumlu ek yöneticisi
3.4. Şablon yöneticisi (theme)
3.4.1. Varsayılan şablonu seçme
3.4.2. Şablon özelliklerini düzenleme
3.5. Dil Yöneticisi

3.5.1. Site dilini ayarlama
3.5.2. Yönetici paneli dilini ayarlama
4. ARAÇLARIN YÖNETİMİ

4.1. Özel mesajlar

4.1.1. Mesajları okuma
4.1.2. Mesaj yazma

4.2. Toplu posta gönderme
4.3. Ön bellek yöneticisi
4.3.1. Yönetici ön belleğini temizleme
4.3.2. Yönetici ön belleğini kaldırma
ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:

A. ÖLÇME

Öğrencinin yeterliği kazanıp kazanmadığı, aşağıdaki bilgi ve başarım (performans) ölçütlerine göre ölçülecektir:

1. İçeriğe bölümler ekler

2. Bölüm işlemleri yapar

3. Bölüme kategori ekler, işlemlerini yapar

4. İçeriğe makale ekler, işlemlerini yapar

5. Makale yöneticisi özelliklerini kullanarak genel yapılandırma yapar

6. Ön sayfa yöneticisini kullanarak makaleler ile düzenlemeler yapar
7. Reklam, iletişim bileşeni, haber başlıkları, anket, arama modülü ve internet bağlantıları ekler

B. BİLGİ KANITLARI VE DEĞERLENDİRMESİ

C. BAŞARIM KANITLARI VE DEĞERLENDİRMESİ

Başarım ölçütleri; uygulamaya yönelik ölçme araçları (Proje ödevi, derecelendirme ölçeği ve kontrol listesi) kullanılarak ölçülecektir. Değerlendirme, ölçme aracına (Proje ödevi, derecelendirme ölçeği ve kontrol listesi vs) göre yapılacaktır. Öğrencinin başarılı olabilmesi için kontrol listesindeki tüm değerlendirme kriterlerini başarması gerekmektedir. Değerlendirmenin % 100’ünü bu sınav oluşturur.

	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	WEB PROGRAMCILIĞI
	İŞ
	İçerik yönetim sistemini kullanmak

	İŞLEM NU.
	1
	İŞLEMİN ADI
	İçerik yönetimini yapmak

	YETERLİKLER
	İçerik yönetim sistemini yönetmek

	ORTAM (Araç Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	WEB Sunucusu, içerik yönetim sistemi programı

	İŞLEMİN STANDARTI
	İçerik yönetiminin düzenli ve verimli çalışması için gerekli şartlar

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. İçeriğe bölümler eklemek

2. Bölüm işlemleri yapmak

3. Bölüme kategori eklemek

4. Kategori işlemleri yapmak

5. İçeriğe makale eklemek

6. Makale işlemlerini yapmak

7. Makale yöneticisi özelliklerini kullanarak genel yapılandırma yapmak 

8. Ön sayfa yöneticisini kullanarak makaleler ile düzenlemeler yapmak


	A.İÇERİK YÖNETİMİ

1. Bölüm yöneticisi

a. Bölüm oluşturma

b. Bölüm düzenleme

c. Bölüm kopyalama 

d. Bölüm silme

e. Bölümü yayınlama veya yayından kaldırma
2. Kategori yöneticisi

a. Kategori oluşturma

b. Kategoriyi düzenleme

c. Taşıma ve silme

3. Makale yöneticisi

a. Yeni makale oluşturma
b. Devamını oku linki
c. Sayfa sonu ekleme
d. Üst veri bilgisi ekleme
e. Makale yöneticisi özelliklerini düzenleme
f. Arşive alma/çıkarma
4. Ön sayfa yöneticisi
	1. WEB sitesinin içeriği ile ilgili düzenlemeler yapmak

2. Bölüme uygun içerik eklemek

3. Kategoriyi uygun bölüme eklemek

4. Makaleyi uygun kategoriye eklemek

5. Ön sayfa yöneticisiyle makale sıralamalarını belirlemek


	1. Detaylara özen göstermek

2. İçerik sınıflandırmasına özen göstermek

	SÜRE: Meslek Elemanının İşlemi Yaptığı Süre: saat                                                                            

İşlemin Öğrenme Süresi:  10/6 saat

	NOT:  Bilgi sayfalarında verilen konuların öğrenci tarafından anlaşıldığını test eden ve işlem basamakları ile uyuşan bir uygulama faaliyeti oluşturulmasına dikkat ediniz.


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	Web Programcılığı
	İŞ
	İçerik yönetim sistemini kullanmak

	İŞLEM NU.
	2
	İŞLEMİN ADI
	Bileşenlerin yönetimini yapmak

	YETERLİK
	İçerik yönetim sistemini yönetmek

	ORTAM (Araç Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	WEB Sunucusu, içerik yönetim sistemi programı

	İŞLEMİN STANDARTI
	Bileşenlerin düzenli ve verimli çalışması için gerekli şartlar

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Reklam eklemek

2. İletişim bileşeni eklemek

3. Haber başlıkları eklemek

4. Anket eklemek

5. Arama modülü eklemek

6. İnternet bağlantıları eklemek


	B.BİLEŞEN YÖNETİMİ

1. Reklam 

a. Reklam yöneticisi

b. Reklam içeriği düzenleme
2. İletişim 

a. İletişim yöneticisi

b. İletişim ayrıntıları 

3. Haberler beslemeleri

a. Haber beslemesi yöneticisi
b. Haber beslemesi düzenleme
4. Anketler

a. Anket yöneticisi

b. Anket düzenleme

5. Arama

a. Genel yapılandırma

b. Arama modülü ile bağlantı
6. İnternet bağlantıları

a. WEB bağlantısı yöneticisi
b. WEB bağlantılarını düzenleme
	1. Siteye bileşen eklemek

2. Bileşenleri düzenlemek
	1. Siteye uygun bileşen seçmenin farkında olmak

2. Etik kurallara uygun hareket etmek

	SÜRE: Meslek Elemanının İşlemi Yaptığı Süre: 4 saat                                                                  



İşlemin Öğrenme Süresi:  10/4   saat

	NOT:  Bilgi sayfalarında verilen konuların öğrenci tarafından anlaşıldığını test eden ve işlem basamakları ile uyuşan bir uygulama faaliyeti oluşturulmasına dikkat ediniz.


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	WEB PROGRAMCILIĞI
	İŞ
	İçerik yönetim sistemini kullanmak

	İŞLEM NU.
	3
	İŞLEMİN ADI
	Eklentilerin yönetimini yapmak

	YETERLİK
	İçerik yönetim sistemini yönetmek

	ORTAM (Araç Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	WEB sunucusu, içerik yönetim sistemi programı

	İŞLEMİN STANDARTI
	Eklentilerin düzenli ve verimli çalışması için gerekli şartlar

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Eklentileri eklemek

2. Modül yönetimini yapmak

3. Şablon kullanmak

4. Dil yöneticisi ile site dilinin ayarlamak
	C.EKLENTİ YÖNETİMİ

1. Eklentiler

a. Eklenti kurma

b. Eklenti kaldırma

2. Modül yönetimi

a. Modül oluşturma

b. Modül düzenleme

3. Uyumlu ek (mambot)
a. Uyumlu ek yöneticisi
4. Şablon yöneticisi (theme)
a. Varsayılan şablonu seçme
b. Şablon özelliklerini düzenleme

5. Dil yöneticisi

a. Site dilini ayarlama
b. Yönetici paneli dilini ayarlama
	1. Amaca uygun eklentileri kullanmak

2. Modül yönetimini düzenli yapmak

3. Site içeriğine uygun şablonu seçmek

4. Site dilini içeriğe uygun seçmek


	1. İçeriğe uygun şablon benimsemek

2. Araştırmacı olmak

3. Görsel uyuma dikkat etmek

	SÜRE: Meslek Elemanının İşlemi Yaptığı Süre: 1 saat                       






İşlemin Öğrenme Süresi: 4/2 saat

	NOT:  Bilgi sayfalarında verilen konuların öğrenci tarafından anlaşıldığını test eden ve işlem basamakları ile uyuşan bir uygulama faaliyeti oluşturulmasına dikkat ediniz.


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	WEB PROGRAMCILIĞI
	İŞ
	 İçerik yönetim sistemini kullanmak

	İŞLEM NU.
	4
	İŞLEMİN ADI
	Araçların yönetimini yapmak

	YETERLİK
	İçerik yönetim sistemini yönetmek

	ORTAM (Araç Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	WEB Sunucusu, İçerik yönetim sistemi programı

	İŞLEMİN STANDARTI
	Araçların düzenli ve verimli çalışması için gerekli şartlar

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Özel mesajları kullanmak

2. Toplu posta göndermek

3. Ön bellek yöneticisini kullanmak
	D.ARAÇLARIN YÖNETİMİ

1. Özel mesajlar

a. Mesajları okuma

b. Mesaj yazma

2. Toplu posta gönderme
3. Ön bellek yöneticisi
a. Yönetici ön belleğini Temizleme

b. Yönetici ön belleğini kaldırma
	1. Gönderilen mesajları sürekli denetlemek

2. Farklı gruplara toplu mesaj göndermek

3. Ön belleği temizleyerek site performansını artırmak
	1. Mesajlarda ahlak kurallarına dikkat etmek

2. Grupları ayırt etmenin farkında olmak

3. Ön belleği kontrol etmek

	SÜRE: Meslek Elemanının İşlemi Yaptığı Süre: 1 saat                      






İşlemin Öğrenme Süresi: 4/2 saat

	NOT:  Bilgi sayfalarında verilen konuların öğrenci tarafından anlaşıldığını test eden ve işlem basamakları ile uyuşan bir uygulama faaliyeti oluşturulmasına dikkat ediniz.
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