DERS BİLGİ FORMU

	DERSİN ADI
	MESLEKİ YABANCI DİL-1

	BÖLÜM
	MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

	PROGRAM
	MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

	DÖNEMİ
	III. DÖNEM

	DERSİN DİLİ
	

	DERS KATEGORİSİ 
	Zorunlu Ders
	Meslek Dersi
	Seçmeli Ders

	
	
	X
	

	ÖN ŞARTLAR
	Temel İngilizce bilgisine sahip olma

	SÜRE VE DAĞILIMI
	Haftalık Ders Saati
	Okul Eğitimi Süresi
	Bireysel Öğrenme Süresi (Proje, Ödev, Araştırma, İşyeri Eğitimi)
	Toplam

	
	2
	(16+16=)32
	28
	(30+30=)60

	KREDİ 
	Ders Kredisi
	AKTS Kredisi

(1kredi=25–30 saat), (1modül=1 kredi)

	
	-
	2

	DERSİN AMACI
	Bu derste öğrenciye; temel mesleki kavram ve tanımlar ile temel mesleki dil bilgisi yeterliklerinin kazandırılması amaçlanmıştır.   

	ÖĞRENME ÇIKTILARI VE YETERLİKLER
	1. Mesleki yabancı dil bilgisini kullanmak

2. Mesleki kavram ve tanımları kullanmak 

	DERSİN İÇERİĞİ VE DAĞILIMI

(MODÜLLER VE HAFTALARA GÖRE DAĞILIMI)
	Hafta
	

	
	1
	Mesleki yabancı dil yeterliklerine temel teşkil edecek genel İngilizce bilgilerinin güncelleştirilerek tekrarı

	
	2
	Mesleki yabancı dil yeterliklerine temel teşkil edecek genel İngilizce bilgilerinin güncelleştirilerek tekrarı

	
	3
	Genel Muhasebe Terminolojisi ve Teknik Terimler

	
	4
	Satış İşlemleri

	
	5
	Fatura

	
	6
	Fiyat (Alış, Maliyet, Satış)

	
	7
	Ödeme

	
	8
	Nakit ve Kıymetli Evrak

	
	9
	ARASINAV

	
	10
	Varlık  

	
	11
	Mevcutlar

	
	12
	Alacaklar (Senetli – Senetsiz)

	
	13
	Kaynak

	
	14
	Öz ve Yerel Kaynak

	EĞİTİM-ÖĞRETİM

ORTAMI VE DONANIM
	Ortam
	Donanım


	İşyeri

	
	
	
	

	ÖLÇME VE 

DEĞERLENDİRME
	Not/açıklama/öneri:

	
	Yöntem
	Uygulanan yöntem
	Yüzde (%)

	
	Ara Sınavlar
	ÇST, BD, SY, KSS
	

	
	Ödevler
	Diyalog hazırlama
	

	
	Projeler
	Yazma
	

	
	Dönem Ödevi
	
	

	
	Laboratuar
	
	

	
	Diğer
	
	

	
	Dönem Sonu Sınavı
	ÇST, BD, SY, KSS
	

	ÖĞRETİM ELEMANI
	Bu ders; alanında en az lisans düzeyinde eğitim almış olan yabancı dil yeterliğine sahip öğretim elemanları tarafından verilmelidir. 

	KAYNAKLAR
	

	İŞBİRLİĞİ YAPILACAK KURUM/KURULUŞLAR
	


ÇST: Çoktan Seçmeli Testler (5 Seçenekli)

BD: Kısa Cevaplı Testler (Boşluk Doldurma)

SY: Sözlü Yoklama

Quiz (KSS): Kısa Süreli ( Konu ve Süre olarak) Sınavlar

MODÜL BİLGİ FORMU 
MODÜL


: YABANCI DİLDE MESLEKİ DÖKÜMANLAR 
MODÜLÜN KODU

:  
BÖLÜM


:  MUHASEBE VE VERGİ

PROGRAM


:  MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

DERS



: MESLEKİ YABANCI DİL-I
SÜRE



: 30/16
KREDİ
:  

ÖN KOŞUL


:  Temel İngilizce bilgisine sahip olma
ÖĞRETİM YÖNTEM VE TEKNİKLERİ: Soru-cevap, sözlü ve görsel anlatım, öğrenci merkezli, uygulama
EĞİTİM-ÖĞRETİM ORTAMI: Tam donanımlı derslik ve Uygulama Birimleri 

MODÜLÜN AMACI
: Gerekli ortam oluşturulduğunda;  muhasebe ile ilgili konularda yabancı dilde yeterli teknik bilgiye sahip olur.
ÖĞRENME HEDEFLERİ 
: Mesleği ile ilgili temel terimlerin bilgisine sahip olmak.

1. Mesleği ile ilgili tanım ve kavramları pratik konuşmada kullanır.
İÇERİK

: 

A. MESLEKİ YABANCI DİL YETERLİKLERİNE TEMEL TEŞKİL EDECEK GENEL İNGİLİZCE BİLGİLERİNİN GÜNCELLEŞTİRİLEREK TEKRARI

1. Genel dil bilgisi kuralları

B. GENEL MUHASEBE TERMİNOLOJİSİ VE TEKNİK TERİMLER, SATIŞ İŞLEMLERİ, FATURA, FİYAT (ALIŞ, MALİYET, SATIŞ), ÖDEME, NAKİT VE KIYMETLİ EVRAK İLE İLGİLİ DOKÜMANLARI KAVRAMA 

1. Genel Muhasebe Terminolojisi ve Teknik Terimler

2. Satış İşlemleri

3. Fatura

4. Fiyat (Alış, Maliyet, Satış)

5. Ödeme

6. Nakit ve Kıymetli Evrak
ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:
1. Öğrenciden beklenen davranışın özelliklerine ilişkin detaylı bilgileri ve öğrenci performansının eksik noktalarını belirlemek amacıyla kontrol listeleri hazırlanmalıdır,

2. Öğrencilere öğretilen bilgi ve becerileri kazanıp kazanmadığını ve günlük yaşamla da ilişkilendirebildiklerini ortaya koyan proje ödevleri verilmelidir,

3. Yabancı dilde mesleki konuları dinlemek, konuşmak, okumak ve yazmak yeterliğinin kazanılıp kazanılmadığı uygulamalı ve/ veya yazılı sınav v.b. sınav türleri kullanılarak ölçülmelidir.

AÇIKLAMALAR

:  
	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ
	Genel Muhasebe Terminolojisi Ve Teknik Terimler, Satış İşlemleri, Fatura, Fiyat (Alış, Maliyet, Satış), Ödeme, Nakit Ve Kıymetli Evrak İle İlgili Konularda Yabancı Dilde Yeterli Teknik Bilgiye Sahip Olmak

	İŞLEM NO
	1
	İŞLEMİN ADI
	Mesleki yabancı dil yeterliklerine temel teşkil edecek genel İngilizce bilgilerinin güncelleştirilerek tekrarı

	YETERLİK
	Mesleki yabancı dil yeterliklerine temel teşkil edecek genel İngilizce bilgilerinin güncelleştirilmesi

	ORTAM (Araç-Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	Ders Kitapları, Ek Kaynaklar ve İlgili Bürolar

	İŞLEMİN STANDARDI
	Mesleki yabancı dil yeterliklerine temel teşkil edecek genel İngilizce bilgilerinin güncelleştirilmesi

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Genel dil bilgisi kurallarını öğrenmek
	A. MESLEKİ YABANCI DİL YETERLİKLERİNE TEMEL TEŞKİL EDECEK GENEL İNGİLİZCE BİLGİLERİNİN GÜNCELLEŞTİRİLEREK TEKRARI
1. Genel dil bilgisi kuralları
	1. Genel dilbilgisi kurallarını kavrayabilmek

2. Yabancı dilde iletişim becerisini kullanabilir
	1. Öğrenme ve iletişime istek duymak.

	NOT: 

	YAPILIŞ SÜRESİ: 90 dakika                                                                                         ÖĞRENME SÜRESİ: 8 saat


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ
	Genel Muhasebe Terminolojisi Ve Teknik Terimler, Satış İşlemleri, Fatura, Fiyat (Alış, Maliyet, Satış), Ödeme, Nakit Ve Kıymetli Evrak İle İlgili Dokümanları Kavramak

	İŞLEM NO
	2
	İŞLEMİN ADI
	Genel Muhasebe Terminolojisi Ve Teknik Terimler, Satış İşlemleri, Fatura, Fiyat (Alış, Maliyet, Satış), Ödeme, Nakit Ve Kıymetli Evrak hakkında bilgi verme

	YETERLİK
	Genel Muhasebe Terminolojisi Ve Teknik Terimler, Satış İşlemleri, Fatura, Fiyat (Alış, Maliyet, Satış), Ödeme, Nakit Ve Kıymetli Evrak hakkında bilgi verme

	ORTAM (Araç-Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	Ders Kitapları, Ek Kaynaklar ve İlgili Bürolar

	İŞLEMİN STANDARDI
	Genel Muhasebe Terminolojisi Ve Teknik Terimler, Satış İşlemleri, Fatura, Fiyat (Alış, Maliyet, Satış), Ödeme, Nakit Ve Kıymetli Evrak hakkında bilgi verme

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Genel Muhasebe Terminolojisi ve Teknik Terimleri anlamak

2. Satış İşlemlerini öğrenmek 

3. Fatura ile ilgili belgeleri oluşturmak

4. Fiyat (Alış, Maliyet, Satış) ile ilgili kavramları tanımak
5. Ödeme ile ilgili işlemleri ifade etmek
6. Nakit ve Kıymetli Evrak ile ilgili bilgileri öğrenmek
	B. GENEL MUHASEBE TERMİNOLOJİSİ VE TEKNİK TERİMLER, SATIŞ İŞLEMLERİ, FATURA, FİYAT (ALIŞ, MALİYET, SATIŞ), ÖDEME, NAKİT VE KIYMETLİ EVRAK İLE İLGİLİ DOKÜMANLARI KAVRAMA VE OLUŞTURMA BİLGİLERİ
	1. Muhasebe hakkında genel terimleri kullanmak
2. Satış, Fiyat, Fatura, Ödeme ve Nakit ve Kıymetli Evrak ile ilgili genel terimleri pratik konuşmada kullanmak
	1. Öğrenme ve iletişime istek duymak 



	NOT   : 

	YAPILIŞ SÜRESİ :   90 dakika                                                                                     ÖĞRENME SÜRESİ: 8 saat


MODÜL BİLGİ FORMU 

MODÜL


: YABANCI DİLDE MESLEKİ İLETİŞİM 
MODÜLÜN KODU

:  
BÖLÜM


:  MUHASEBE VE VERGİ

PROGRAM


:  MUHASEBE VE VERGİ UYGULAMALARI

DERS



: MESLEKİ YABANCI DİL-I
SÜRE



: 30/16
KREDİ
:  

ÖN KOŞUL
: Temel İngilizce bilgisine sahip olma
ÖĞRETİM YÖNTEM VE TEKNİKLERİ
: Soru-cevap, sözlü ve görsel anlatım, öğrenci merkezli, uygulama
EĞİTİM-ÖĞRETİM ORTAMI: Tam donanımlı derslik ve Uygulama Birimleri
MODÜLÜN AMACI
: Gerekli ortam oluşturulduğunda;  muhasebe ile ilgili konuları yabancı dilde ifade eder.
ÖĞRENME HEDEFLERİ 
: 

1. Varlık, Mevcutlar ve Alacaklar hakkında yabancı dilde yeterli bilgi ve donanıma sahip olur.
2. Muhasebe ile ilgili temel kavramları yabancı dilde iletişim sürecinde kullanır.

İÇERİK

: 

A. VARLIK, MEVCUTLAR VE ALACAKLAR
1. Varlık
2. Mevcutlar
3. Alacaklar
B. 
KAYNAK, ÖZ VE YEREL KAYNAK
1. Öz Kaynak
2. Yerel Kaynak
ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME:
1. Öğrencinin muhasebe ile ilgili terim ve kavramları yabancı dilde anlama ve ifade etmesini ortaya çıkaracak iletişim becerilerini ölçecek etkinlikler düzenlemelidir.
2. Öğrencilere öğretilen bilgi ve becerileri kazanıp kazanmadığını ve günlük yaşamla da ilişkilendirebildiklerini ortaya koyan proje ödevleri verilmelidir,

3. Yabancı dilde mesleki konuları dinlemek, konuşmak, okumak ve yazmak yeterliğinin kazanılıp kazanılmadığı uygulamalı ve/ veya yazılı sınav v.b. sınav türleri kullanılarak ölçülmelidir.

AÇIKLAMALAR

: 

	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ
	Varlık, mevcutlar, kaynak, öz kaynak ve yerel kaynak ile ilgili dokümanları kavramak

	İŞLEM NO
	1
	İŞLEMİN ADI
	Varlık, Mevcutlar, Kaynak, Öz Kaynak ve Yerel Kaynak türleri hakkında bilgi verme

	YETERLİK
	Varlık, Mevcutlar, Kaynak, Öz Kaynak ve Yerel Kaynak türleri hakkında bilgi verme

	ORTAM (Araç-Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	Ders Kitapları, Ek Kaynaklar ve İlgili Bürolar

	İŞLEMİN STANDARDI
	Varlık, Mevcutlar, Kaynak, Öz Kaynak ve Yerel Kaynak türleri hakkında bilgi verme

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Varlık hakkındaki terimleri anlamak

2. Mevcutlar hakkındaki kavramları öğrenmek

3. Alacaklar hakkındaki bilgileri kavramak
	A. VARLIK, MEVCUTLAR VE ALACAKLAR BİLGİLERİ
1. Varlık bilgisi

2. Mevcutlar bilgisi

3. Alacaklar bilgisi
	1. Varlık hakkında genel terimleri hakim olabilmek
2. Mevcutlar hakkında genel terimleri hakim olabilmek

3. Alacaklar hakkında genel terimleri hakim olabilmek
	1. Öğrenme ve iletişime istek duymak
2. Ekonomik kavramların İngilizcesini öğrenmeye ilgi duyar.

	NOT   : 

	YAPILIŞ SÜRESİ: 90 dakika                                                                               ÖĞRENME SÜRESİ: 8 saat


	İŞLEM ANALİZ FORMU

	MESLEĞİN ADI
	MUHASEBE SORUMLUSU
	İŞ
	Kaynak, Öz Kaynak Ve Yerel Kaynak İle İlgili Dokümanları Öğrenmek

	İŞLEM NO
	2
	İŞLEMİN ADI
	Kaynak, Öz Kaynak, Yerel Kaynak hakkında bilgi verme 

	YETERLİK
	Kaynak, Öz Kaynak, Yerel Kaynak hakkında bilgi verme

	ORTAM (Araç-Gereç, Ekipman ve Koşullar)
	Ders Kitapları, Ek Kaynaklar ve İlgili Bürolar

	İŞLEMİN STANDARDI
	Kaynak, Öz Kaynak, Yerel Kaynak hakkında bilgi verme

	İŞLEM BASAMAKLARI
	BİLGİ
	BECERİ
	TUTUM

	1. Öz kaynak hakkında genel bilgileri öğrenmek 
2. Yerel kaynak hakkında terimleri kavramak
	B. 
KAYNAK, ÖZ VE YEREL KAYNAK BİLGİLERİ
1. Öz Kaynak
2. Yerel Kaynak
	1. Öz kaynak ile ilgili bilgileri öğrenebilmek
2. Yerel kaynak ile ilgili terimleri kavrayabilmek
	1. Öğrenme ve iletişime istek duymak


	NOT   : 

	YAPILIŞ SÜRESİ: 90 dakika                                                                                ÖĞRENME SÜRESİ: 8 saat


PAGE  
1

