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	SÜREÇ EL KİTABI
Process Manual

	

	Süreç No:
Process No
	300
	Süreç Adı:
Process Name
	Haftalık Ders Programı

	
	
	Süreç Sahibi
Process Responsible
	Birecik Meslek Yüksekokulu



	Amaç:
Intention
	Haftalık ders programının hazırlanması

	İçinde Yer Aldığı Süreç:
Upper Process Located In
	Öğrenci işleri süreçleri

	

	Başlangıç Noktası:
Start Point
	Bölüm haftalık ders programlarının yazılı olarak istenmesi

	Bitiş Noktası:
Finish Point
	Haftalık ders programının uygulanması

	

	Girdileri
Inputs
	Çıktıları
Outputs

	Bölüm Başkanlığı Görüşleri
	Ders Programı

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	 

	
	 

	
	 

	 
	 

	

	Performans Ölçüm Kriterleri
Performance Measurement Criteria
	Birimi
Unit

	İşlerin zamanında yapılması
	Zaman / Adet

	Kayıtların düzenli tutulması
	Adet

	Şikayet sayısı
	Adet 

	 
	 

	 
	 

	 
	 

	
	
	


	Kaynaklar / Resources 
	Süreç Akışı / Process Flow
	Sorumlu /
 Responsible
	Dokümanlar / Documents 

	Öğrenci Kılavuzu
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	Öğrenci İşleri
Yazı İşleri
Yüksekokul Sekreteri
Bölüm Başkanlığı

	Bölüm Başkanlığı Görüşü
Bölüm Başkanlığı Görüşü
Bölüm Başkanlığı Görüşü
Yönetim Kurulu Kararı




Eğitim-Öğretim yılı başlamadan önce Bölüm Başkanlıklarından  haftalık ders programlarının yazılı olarak istenmesi





Bölüm haftalık ders programlarının Yüksekokul Kuruluna hazırlanması





Yönetim Kurulu kararı uygun mu?





HAYIR





Haftalık ders programlarının Bölüm Başkanlıklarınca tekrar düzenlenmesi





EVET








Haftalık ders programının uygulanması
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