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Birecik Meslek Yiiksekokulu Miidiirligu

Adi ve Soyadi

Ahmet ALTUNTAS

Kadro Unvam

Siirekli Is¢i

Gorev Unvam

Stirekli Is¢i

Ust Yonetici/Yoneticileri

Dr.Ogr.Uyesi Muhammed Yasar DORTBUDAK/ibrahim Halil KARABULUT

Gorev Devri (olmadiginda
yerine bakacak personel)

Mustafa OKTAY

Gorev Alam

Bulunmus oldugu birimde gorevini ilgilendiren tiim konularda gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amactyla ¢aligsmalar1 yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

1-Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti ve
katlarinda yerlesimin diizeninin devaminin saglanmasi,

2-Sinif, laboratuar, koridor gibi alanlarin havalandirilmasi,

3-Fotokopi, teksir gibi islere yardimci olmasi, evrak dagitiminin gergeklestirilmesi

4-Elektrik, su, cam, gergeve, kapilarda vb. aksakliklar yiiksekokul sekreterine bildirmesi yanan lamba,
acik kalmis 151k, agik kalmis musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale edilmesi

5-Mesai saatlerinde ¢alisma yapilan biirolar, koridorlar, duvarlar, tavanlar, kapilar, halilar, panolar,
lambalar, dolaplar, we gruplari, lavabolar ve binanin genel alaninin kisa zamanda temizliginin yapilmasi
6-Binalarin her katta bulunan simif, toplanti salonu, koridorlar, merdivenler, mermer veya marleyler,
aynalar ve panolarin temizliginin yapilmasi.

7-1¢ temizlikte taban, tavan duvarlar olmak iizere tiim sabit donanim ve egyalarin temizliginin yapilmasi.
8-Cop kutularinin temizliginin yapilmasi.

9-Toplanan ¢dplerin ¢6p konteynerlerine gotiiriilmes:

10-Bina girisleri, katlardaki merdiven ve koridorlarin paspas yapilmasi,

11-Soguk ve karli havalarda binalara ait beton saha, yollarin kar ve buzlardan temizliginin yapilmasi.
12-Pencere, kap1 aydinlatma lambalarin temizlenmesi

13-Mevcut pano ve yiizeylerin tozunun alinmasi haftada bir mutlaka yapilmasi

14-Binalarin camlarinin temizligi 15 giinde bir yapilmasi

15-Camlar, agilan ve agilmayan dis cephe camlarinin temizlenmesi

16- Temizlik isi bitiminde idari binada biiro islerine yardimci olmak

17- Miidiir ,Miidiir yardimcisi ve Yiiksekokul Sekreterinin verdigi diger gérevlerin yapilmasi

Yetkileri/Yetkinlik
(Aranan Nitelikler)

1 Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
2 Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.

Bilgi (Yasal Dayanak)

1.2547 Sayih Yiiksekogretim, 2914 Yiiksek Ogretim Personel ve 657 Sayili DMK Kanunlari,
2. Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslari bilmek

Gorev Tammmim Hazirlayan
Adi Soyadt

Unvani

Onaylayan

[brahim Halil KARABULUT

Yuksegsul Sekreteri

Adi Soyadi:Muhammed, X

Unvani: Midiir

Imza

Imza

Adi Soyadl/.A

Imza

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Tarih: 15.04.2019




