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Ön Koşul Dersler  
Dersin Dili Türkçe 
Dersin Seviyesi Ön Lisans 
Dersin Türü Zorunlu 
Dersin Koordinatörü  
Dersi Verenler   
Dersin Yardımcıları  
Dersin Amacı Kelime işlemci programı, bilgisayar donanımı, masaüstü yazılım programları, kelime işlemci 

programının menülerinin kullanımı, metin yazımı, tablo ve grafik hazırlama, okul ve iş hayatında 
MS Word, Excel ve PowerPoint programlarına vakıf olma ve bu programlara ilişkin 
karşılaşabilecekleri problemleri çözme becerisi kazandıracaktır. 

Dersin Öğrenme 
Kazanımları 

Bu dersin sonunda öğrenci; 
1. Bilgi ve iletişim teknolojileri ile ilgili kavramları bilir.  
2. Bilgisayar donanım ve masa üstü yazılım programlarını bilir.  
3. İşletim sistemlerinin işlevlerini ve ortak faydalarını bilir.  
4. İş hayatında kullanılan programları bilir.  
5. Tablo ve hesaplama programlarını günlük iş planlarında kullanmasını bilir. 
6. Veri sunumu programlarını kullanarak iş sunumu yapmasını bilir. 

Dersin İçeriği Bilgisayar teknolojisine giriş, bilgisayar donanımlarının incelenmesi, disk kapasite birimleri, 
bilgisayar yazılımları. İşletim sistemleri, internet ve internet tarayıcısı, bilgisayar ağı oluşturmak, 
elektronik posta yönetimi, haber grupları / forumlar, web tabanlı öğrenme, kişisel web sitesi 
hazırlama, elektronik ticaret, kelime işlemci programında özgeçmiş, internet ve kariyer. İş 
görüşmesine hazırlık, grafikler, sunu hazırlama, tanıtıcı materyal hazırlama. 

Haftalar Konular 
1 Bilgisayar Teknolojisine Giriş 
2 Bilgisayar Donanımlarının İncelenmesi 
3 Disk Kapasite Birimleri 
4 Bilgisayar Yazılımları. İşletim Sistemleri 
5 İnternet Ve İnternet Tarayıcısı 
6 Bilgisayar Ağı oluşturmak  
7 Ara Sınav 
8 Elektronik Posta Yönetimi 
9 Haber Grupları / Forumlar 
10 Web Tabanlı Öğrenme 
11 Kişisel Web Sitesi Hazırlama 
12 Elektronik Ticaret 
13 Kelime İşlemci Programında Özgeçmiş 
14 İnternet ve Kariyer. İş Görüşmesine Hazırlık, Grafik, Sunu Hazırlama, Tanıtıcı Materyal Hazırlama 

Genel Yeterlilikler 
1. Bilgisayar teknolojisine, donanımlarının incelenmesi, bilgisayar yazılımları konusunda bilgi sahibi olur.  
2. İşletim sistemleri, internet ve internet tarayıcısı, bilgisayar ağı oluşturmak, elektronik posta yönetimi, forumlar, web tabanlı 
öğrenme, kişisel web sitesi hazırlamada yeterliliğe sahip olur.  
3. Elektronik ticaret, iş görüşmesine hazırlık, grafikler, sunu hazırlama, tanıtıcı materyal hazırlama konusunda çıkarsamalar 
yapabilir ve yorumlayabilir.  
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Değerlendirme Sistemi 
Ara Sınav: % 40 
Final: % 60 
Bütünleme: % 60 

  



 

PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE 

DERS ÖĞRENİM ÇIKTILARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 PÇ13 PÇ14 PÇ15 

ÖÇ1 3 3 4 3 3 3 4 3 3 4 3 3 5 4 3 

ÖÇ2 3 4 5 3 3 4 4 4 4 4 4 3 4 3 4 

ÖÇ3 4 3 4 4 4 3 4 4 3 3 4 3 5 4 3 

ÖÇ4 3 4 5 3 3 3 3 4 3 4 4 4 5 4 4 

ÖÇ5 3 4 5 3 3 3 4 3 4 4 3 3 5 4 4 

ÖÇ6 3 4 5 3 3 3 3 4 3 3 4 3 5 5 4 

ÖÇ: Öğrenme Çıktıları PÇ: Program Çıktıları 

Katkı 
Düzeyi 1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 

 
Program Çıktıları ve İlgili Dersin İlişkisi 
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