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Dersin Koordinatorii

Dersi Verenler

Dersin Yardimecilari

Dersin Amaci

Ofis programlarmi tanima, sunum, veritabani olusturma programlarmin kullanimlarmi belirli
diizeye kadar 6grenmesi ve bunu uygulamasi, internet ile temel kavramlarin bilinmesi arama
teknikleri konusunda bilgilendirilmesi ve sunu, veri tabani olusturmasi ve web islemleri yapmasi
hedeflenmektedir.

Dersin Ogrenme
Kazanimlari

Bu dersin sonunda 6grenci;

1. Bilgisayarda metin dosyasi olusturur ve islemleri yapar
2. Bilgisayarda mesleki yazi hazirlar

3. Bilgisayarda matematiksel ve mantiksal dosya olusturur.
4. Sunu ve veri taban1 olusturur.

5. Web islemleri yapar

6. Web sayfalarimi yayinlar ve giinceller

Dersin Igerigi

Belge denetim yazimlarmi kullanmak ve belgeye ekleme ve diizenleme yapmak, sayfalarin gézden
gecirme islemlerini yapmak ve belge igine tablo olusturmak, belgeyle ilgili karmagik uygulamalar
yapmak, klavye hizli erisim fonksiyonlari tanimlamak, 6zge¢mis hazirlamak ve dilek¢e yazmak,
tablo ve grafik olusturmak tablolarda hesaplama yapmak, sunum cihazlar1 ve yazilimlari tanimak,
sunum hazirlamak ve sunum yapmak, veri giris ortami, donanim ve yazilimi belirlemek, veriye
hizli erisimi saglamak, web sayfasi igslemleri yapmak ve web sayfalarini yayinlamak ve
giincellemek

Haftalar Konular
1 Belge denetim yazimlarini kullanmak ve Belgeye ekleme ve diizenleme yapmak
2 Sayfalarin gbzden gegirme islemlerini yapmak ve belge igine tablo olusturmak
3 Belgeyle ilgili karmagik uygulamalar yapmak
4 Klavye hizli erisim fonksiyonlar1 tanimlamak
5 Ozgegmis hazirlamak ve Dilekge yazmak
6 Resmi yazi1 yazmak ve Resmi yazilar1 postalamak
7 Ara Sinav
8 Tablo ve grafik olusturmak Tablolarda hesaplama yapmak
9 Sunum cihazlar1 ve yazilimlar tanimak
10 Sunum hazirlamak ve Sunum yapmak
11 Veri girig ortami, donanim ve yazilimi belirlemek
12 Veri tiirleri ve veri igleme islemleri yapmak
13 Veriye hizli erisimi saglamak Raporlamak ve depolamak ve Veri giivenligini saglamak
14 Web sayfasi islemleri yapmak ve Web sayfalarimi yayinlamak ve giincellemek

Genel Yeterlilikler

1. Belge denetim yazimlarini kullanmak, belge igine tablo olusturmak, belgeyle ilgili karmasik uygulamalar yapmak, klavye
hizli erisim fonksiyonlar1 tanimlar.

2. Dilekg¢e yazmak, tablo ve grafik olusturmak tablolarda hesaplama yapmak, sunum hazirlamak ve sunum yapmak, veriye
hizli erisimi saglamada yetkinlik elde eder.

3. Web sayfasi islemleri yapmak ve alanindaki kanuni diizenlemeler ve mesleki standartlar konusunda gikarsamalar yaparak

bunu yorumlar.
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PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM CIKTILARI iLiSKiSi TABLOSU

PC1 |PC2 |PC3 |PC4 |PC5 |PC6 |PC7 |PC8 |PC9 |PC10 |PC11 |PC12 |PC13  |PCl4 |PC15
6¢1 3 3 4 2 2 3 2 2 3 3 3 2 5 3 3
0¢2 4 2 4 2 2 3 2 2 2 4 2 5 4 3
0¢3 3 3 3 2 3 2 3 2 3 4 3 2 5 3 3
Oca 4 2 4 2 2 3 3 3 2 3 4 2 5 2 2
0¢s5 3 3 3 2 3 2 2 2 3 4 3 2 5 3 3
O¢e6 3 3 4 2 2 3 2 3 3 3 4 2 5 2 2
OC: Ogrenme Ciktilari PC: Program Ciktilari
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