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Ön koşul Dersler  
Dersin Dili Türkçe 
Dersin Seviyesi Önlisans 
Dersin Türü Seçmeli 
Dersin Koordinatörü  
Dersi Verenler  
Dersin Yardımcıları  
Dersin Amacı Sunu ve Kişisel Web Sitesi Hazırlamayı öğrenilmek  

Dersin İçeriği Sunu Hazırlama, Elektronik Posta Yönetimi, Haber Grupları / Forumlar, Web Tabanlı 
Öğrenme, Kişisel Web Sitesi Hazırlama, Elektronik Ticaret, Kelime İşlemci 
Programında Özgeçmiş, İnternet Ve Kariyer, İş Görüşmesine Hazırlık İşlem Tablosu , 
Formüller Ve Fonksiyonlar, Grafikler, İnternet Ve İnternet Tarayıcısı 

Dersin Öğrenme 
Kazanımları 

Bu dersin sonunda öğrenci 
1. İnternet ortamında iletişim kurabilir  
2. İnternet ortamında iş başvurusu yapar 
3. Sayısal verileri düzenler 
4. Hazır şablon ile tanıtım materyali hazırlar 
5. Elektronik Postaları Yönetir 
6. Kişisel Web Sitesi Hazırlar 

Haftalar Konular 
1 İnternet Ve İnternet Tarayıcısı 
2 Elektronik Posta Yönetimi 
3 Haber Grupları / Forumlar 
4 Web Tabanlı Öğrenme 
5 Kişisel Web Sitesi Hazırlama 
6 Elektronik Ticaret 
7 Ara Sınav 
8 İnternet Ve Kariyer, Kelime İşlemci Programında Özgeçmiş 
9 İş Görüşmesine Hazırlık 

10 İşlem Tablosu  
11 Formüller Ve Fonksiyonlar 
12 Grafikler 
13 Sunu Hazırlama 
14 Tanıtıcı Materyal Hazırlama 

Genel Yeterlilikler 
Sunu ve Kişisel Web Sitesi Hazırlamayı öğrenilmek 

Kaynaklar 
SELEN,U., (2014). Diksiyon ve İetişim, Ankara: Çatı  

Değerlendirme Sistemi 
Ara sınav: % 40 Final: % 60 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE 
DERS ÖĞRENİM KAZANIMLARI İLİŞKİSİ 

TABLOSU 
 PY1 PY2 PY3 PY4 PY5 PY6 PY7 PY8 PY9 PY10 PY11 PY12 PY13 PY14 PY15 

ÖK1 3 4 3 5 5 5 3 5 4 4 3 5 3 3 3 
ÖK2 3 4 3 5 4 5 3 4 3 5 3 5 3 3 4 
ÖK3 4 4 4 4 5 4 3 5 4 5 3 5 3 3 3 

ÖK4 4 3 3 5 4 5 3 5 5 5 3 5 3 3 4 
ÖK5 3 4 4 5 5 5 3 5 4 4 3 5 4 4 3 
ÖK6 3 5 3 4 5 3 5 3 3 4 3 5 4 3 3 

ÖK: Öğrenme Kazanımları PY: Program Çıktıları 
Katkı 
Düzeyi 

1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 
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3 4  3 5 5 5 3 5 4 5 3 5 3 3 3 

 
 
 

 


