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On kosul Dersler

Dersin Dili Tirkce

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Tiirii Segmeli

Dersin Koordinatorii

Dersi Verenler

Dersin Yardimcilar:

Dersin Amaci

Bilisim teknolojilerinin her dalinda ihtiya¢ duyulan ofis programlarini kullanimi ile
ilgili yeterliklerin kazandirmak

Dersin Ogrenme Ciktilari

Bu dersin sonunda 68renci;
1. Kelime islemci programimi kullanir.
2. Elektronik tablolama programini kullanir.
3. Sunu hazirlama programini kullanir.
4. Internet ve e-posta yonetim programlarmi kullanir.
5. Makrolarla ¢aligir.
6. Yazdirma, 6zellestirme ayarlarini kullanir.

Dersin Icerigi

Belge Islemleri, Bicimlendirme Islemleri, Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo
Islemleri, Nesne Islemleri, Gelismis Ozellikler, Makrolar, Ozellestirme, Calisma
Alani, Veri Girisi, Bigimlendirme Islemleri, Formiiller, Fonksiyonlar, Grafik
Islemleri, Veri Analizi, Yazdirma, Makrolar, Ozellestirme, Calisma Alani, Slayt
Islemleri, Tasarmm, Slayt Nesneleri, Gosteri Ayarlari, Yazdirma, Ozellestirme,
Internet Kavramlari, E-Posta

Haftalar Konular
1 Belge Islemleri, Bigcimlendirme Islemleri
2 Belge Denetimi, Yazdirma, Tablo Islemleri
3 Nesne Islemleri, Gelismis Ozellikler
4 Makrolar, Ozellestirme
5 Calisma Alani, Veri Girisi, Bicimlendirme Islemleri
6 Formiiller, Fonksiyonlar
7 Ara Smav
8 Grafik Islemleri, Veri Analizi
9 Yazdirma, Makrolar, Ozellestirme
10 Calisma Alani, Slayt Islemleri, Tasarim
11 Slayt Nesneleri, Gosteri Ayarlari
12 Yazdirma, Ozellestirme
13 Internet Kavramlari
14 E-Posta

Genel Yeterlilikler

Kelime islemci, elektronik tablolama ve sunu hazirlama programmi kullanabilmek. Internet ve e-posta yonetim

programlarmi kullanabilmek.
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Degerlendirme Sistemi

Ara smav: % 40
Final: % 60
Biitiinleme:




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM CIKTILARI iLiSKiSi TABLOSU
PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCY | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15

0ocC1 2 2 3 3 3 3 3 4 4 3 3 3 3 5 5
0C2 2 2 3 3 3 3 3 4 4 3 3 3 3 5 5
0cC3 2 2 3 3 3 3 3 4 4 3 3 3 3 5 5
0C4 2 2 3 3 3 3 3 4 4 3 3 3 3 5 5
0Cs 2 2 3 3 3 3 3 4 4 3 3 3 3 5 5
0Ce6 2 2 3 3 3 3 3 4 4 3 3 3 3 5 5

OC: Ogrenme Ciktilar1 PC: Program Ciktilar
Katki | 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diizeyi

Program Ciktilar ve flgili Dersin iliskisi

PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCY9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
Ofis 2 2 3 |3 3 3 3 4 4 3 3 3 3 5 5
Yazihmlan




