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On kosul Dersler

Dersin Dili Tiirkge
Dersin Tiiri Segmeli
Dersin Koordinatorii

Dersi Veren

Dersin Yardimecilari

Dersin Amaci

Bilgisayarm temel kavramlari verilerek, isletim sistemi (Windows XP), internet ve ofis
uygulama programlarinin (MS Word, MS Excel, MS Powerpoint) temel seviyede
kullanim1 becerilerini vermektir.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Bu dersin sonunda 6grenci;
1. Temel bilgisayar kullanimini 6grenir,
Temel bilisim sistemleri terimlerini 6grenir,
Bilgisayar1 olusturan donanimlari bilir,
Ofis programlari ile elektronik dokiimanlar hazirlar,
Ofis programlari ile elektronik tablolarlar ve hesaplamalar hazirlar,
6. Ofis programlari ile elektronik sunu hazirlar,
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Dersin Igerigi

Bilgisayarm temel kavramlari, igletim sistemi (Windows XP), internet ve ofis uygulama
programlar1 (MS Word, MS Excel, MS Powerpoint) temel seviyede kullanimi

Haftalar Konular _

1 Bilgisayar Tanimi, Tarihgesi, Temel Ozellikleri, Donanim ve Yazilim kavramlari

2 Bilgisayar1 agma, kapatma ve resetleme islemleri, Isletim sistemine giris, Dosya ve
klasor yonetimi.

3 Anakart, islemci, ekran karti monitdr, klavye, fare, RAM, ROM, sabit disk. ethernet,
modem, yazici, tarayici, seri-paralel port, CD-ROM, ses karti, floPC, tagmnabilir
bellekler.

4 Masaiistii, Geri Déniisiim Kutusu, Kisayol islemleri, Gérev ¢ubugu, Iletisim kutulari,
Form elemanlar1, Baslat meniisii, Pencereler, Donatilar ve ek 6zellikleri, Denetim
Masasi, Kullanic1 Yonetimi, Aygit yoneticisi, gérev yoneticisi, Program ekle kaldir

5 MS Word — MS Word ekrani, Arag ¢ubuklar1 ve 6zellikleri, Kaydet, Giivenlik
secenekleri, Sayfa Yapisi,

6 Word’de yazi yazma, Yazi tipi ozellikleri, Bigim boyacisi, Bul-Degistir-Git, Kiiciik
resim ve resim eklemek, resim ara¢ gubugunun kullanilmasi

7 Ara Smav

8 MS Word — Paragraf 6zellikleri, Sekmeler, Kenarlik ve Goélgelendirme, Siitunlar,
Madde isaretleri ve numaralandirma,

9 MS Word — Tablo eklemek ve tablo ara¢ gubugu, Cizim nesnesi eklemek, Sablonlar,

10 MS Excel - Excel'e Giris, Sayfa ve Hiicre Kavrami, Imle¢ Cesitleri, Sayfa Sekmeleri,
Kes-KoPCalama-Yapistir, Satir ve Siitun Islemleri

11 MS Excel - Caligma Sayfasinda Gezinmek

12 MS Excel - Caligma Sayfasinda Gezinmek

13 MS Powerpoint - Slayt olusturmak, Slayt diizeni, Slayt Tasarimi, Ozel animasyon, ses
eklemek ve slayt1 baslatmak

14 MS Powerpoint - Slayt olusturmak, Slayt diizeni, Slayt Tasarimi, Ozel animasyon, ses
eklemek ve slayt1 baslatmak

Genel Yeterlilikler

1. Meslegi ile ilgili yenilikleri siirekli takip eder ve kendini siirekli gelistirebilir.
2. Gorevi ile ilgili rapor hazirlayabilir ve iistlerine sunabilir.
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DERS OGRENIM CIKTILARI iLiSKiSi TABLOSU

PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE

PC1 PC2 PC3 PC4 PC5 [PC6 [PC7 [PC8 [PC9 [PC10 [PC11 [PC12 [PC13 [PC14 [PC15
(")Cl 3 3 4 5 3 3 3 5 5 5 5 4 5 5 4
02 B 3 4 5 3 3 3 3 5 4 4 4 4 4 3
0ocy B 3 4 5 3 3 3 2 5 4 4 3 4 4 3
(")C4 3 3 5 5 3 4 3 5 5 5 5 4 5 5 4
(")CS 3 3 5 5 3 4 3 4 5 5 S 4 5 5 4
(")C6 3 3 5 5 4 4 3 5 5 5 5 4 5 5 4
OC: OgrenmeCiktilar1 PC: Program Ciktilar
Katki | 1 CokDiisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 CokYiiksek
Diizeyi
Program Ciktilar ve flgili Dersin iliskisi
Ders PC1 |PC2 |PC3 PC4 PC5 [PC6 [PC7 PC8 |[PC9 [PC10 [PC11 [PC12 [PC13 PC14 PC15
iligewkfgijﬁi 3| 3| s | s | 3| a|3|a]|5s | s 5 4 5 5 4




